ZARZADZENIE NR 11 /2019
WOITA GMINY NOWE PIEKUTY

z dnia 14 lutego 2019 roku.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych ( Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami) zarzadzac, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowg o charakterze statym w nastepujgcym sktadzie:

L Jan Rzymski - Przewodniczacy

2. Leszek Dabrowski - Z-ca Przewodniczacego
3. Agata Mortel - Sekretarz

4,

Radostaw tuniewski — cztonek

§2
Regulamin pracy komisji okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Przy przeprowadzeniu postepowania przetargowego wymagany jest sktad komisji - minimum
3 osoby w tym Przewodniczacy lub Z-ca Przewodniczacego.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 102/2018 Wéjta Gminy Nowe Piekuty z dnia 22 stycznia 2018 roku
w sprawie powotania komisji przetargowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 11/2019
Wojta Gminy Nowe Piekuty
z dnia 14 lutego 2019

Regulamin pracy Komisji Przetargowej
Urzedu Gminy Nowe Piekuty

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§1
1. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem"” okresla
tryb pracy, organizacje, skfad i zakres obowiazkow komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisja",
powolanej dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
zwanego dalej ,,postgpowaniem"
2. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego lub osoby, ktérej powierzyt on
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, zwanych dalej ,,kierownikiem".
3. Komisja, ani jej przewodniczacy nie moga dokonywac zadnych czynnosci prawnych,
w szezegdlnosci skladaé oswiadczen woli w imieniu zamawiajgcego, chyba, ze uprawnienie takie
wynika z regulaminu lub innych aktow (w tym przepisow wewngtrznych) regulujacych
funkcjonowanie zamawiajacego.
4. Komisja sktada sie z Przewodniczacego, Zastgpey Przewodniczacego, Sekretarza oraz cztonkow.
5. W zakresie nieuregulowanym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.. U. z 2018 r. poz. 1986), zwanej dalej
wustawg" lub ,,Pzp”.

Rozdzial 2
Prawa i obowigzki czlonkow komisji

§2

Komisja Przetargowa dziata dla zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwotg
okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Obowigzki czlonkoéw komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci.
2. Do obowiazkoéw czlonkow komisji nalezy w szczego6lnosci:
a) czynny udzial w pracach komisji;
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji, w szczegblnosei
przygotowywanie dokumentow (lub ich czesci) zwigzanych z postgpowaniem;
¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

3. Cztonkowie komisji nie moga, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w
tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z kwalifikacja wykonawcow oraz badaniem
1 oceng ofert.

4. Czlonek komisji przedstawia przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli otrzymane polecenie
lub projekt dokumentu czy decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona

g) przedkladanie kierownikowi projektow dokumentow przygotowanych przez komisje,



h) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokotu,
i) informowanie kierownika o problemach zwigzanych z pracami komisji,
j) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz innych dokumentéw zwiazanych z

3.

postgpowaniem, w trakcie jego trwania.
Zastepca Przewodniczacego wykonuje obowiazki Przewodniczacego w przypadku gdy z powodu

przeszkody Przewodniczacy nie moze ich wykona¢ lub gdy Przewodniczacy wyda odpowiednie
polecenie.

§8

Sekretarz komisji

Do obowiagzkéw sekretarza nalezy:

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisije,

b) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen komisji,

¢) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie

zleconym przez przewodniczacego,

d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
e) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego,

w szczego6lnosci przekazywanie, po zatwierdzeniu przez kierownika, wnioskéw, ogloszen,

zawiadomien i innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem, i) piecza nad protokolem,
ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego
trwania.

(e

ik

6.

7.

Rozdzial 3

§9

Tryb i zakres pracy komisji
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
Komisja koriczy pracg zwigzang z postgpowaniem z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, ktore byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania, a jesli
wniesiono odwotanie - z chwilg jego ostatecznego rozstrzygniecia.

§10

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej czlonkéw.

W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

Decyzje 0 mozliwosci obecnosci podczas posiedzen komisji 0s6b nie bedacych jej cztonkami ani
biegtymi podejmuje przewodniczacy

§11

. Komisja podejmuje decyzje na podstawie projektow dokumentow przedktadanych komisji badz

opracowywanych przez cztonkéw komisji oraz pisemnych opinii czlonkdw komisji i biegtych.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) cztonkow komis;ji
uczestniczacych w jej podejmowaniu.
Jezeli podjecie decyzji wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy wystepuje do kierownika o
powotanie bieglego. Przepis § 13 stosuje sie.
Jezeli komisja nie moze podja¢ decyzji w drodze konsensusu, przewodniczacy zarzadza glosowanie.
W przypadku, gdy opinia bieglego nie wskazuje jednoznacznie sposobu postepowania,
przewodniczacy wystepuje, o powotanie kolejnego bieglego lub zarzadza glosowanie.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbg glosow,
rozstrzyga glos przewodniczgcego.
Kwalifikacja wykonawcow lub ocena ofert w oparciu o kryteria dopuszczajace rdéznice w ocenie

lub ograniczony,

¢ ) projekty specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia oraz udzielenie wyjasniefi odpowiedzi i
modyfikacji do nich,



k.

d) ogloszenie o zamoéwieniu w BZP,
e) inne niezb¢dne dokumenty.

§17
Prowadzenie post¢epowania do otwarcia ofert

Po ogloszeniu postgpowania sekretarz komisji:

a) publikuje na stronie internetowej w szczegolnosci specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia,

b) wydaje zainteresowanym wykonawcom specytfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia na ich wniosek,

¢) przyjmuje zapytania oraz zgdania wyjasnien specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

d) po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika wyjasnien
dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia , odpowiedzi, modyfikacji
itp. w przypadkach wymaganych publikuje je na stronie internetowej i przekazuje je
wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

e) w razie zwolania zebrania wykonawcoéw prowadzi protokot zebrania,

f)  dokonuje innych niezbgdnych czynnosci.

§18

Otwarcie ofert

Komisja dokonuje otwarcia ofert. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

a) bezposrednio przed otwarciem pierwszej oferty poda¢ kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia;

b) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym stan zabezpieczenia oferty;
¢) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowa¢ sekretarzowi do protokotu: nazwe (firmg), adres

wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu
gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie;

d) zapewni¢ zainteresowanym dostep do ofert po ich otwarciu.

Wl

§19

Kwalifikacja wykonawcow

. Komisja dokonuje oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu

(warunkéw podmiotowych), zwanej dalej kwalifikacja wykonawcow.
Kwalifikacja wykonawcow odbywa si¢ w oparciu o warunki podmiotowe sformutowane

przez zamawiajgcego na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy i ujawnione w ogloszeniu i/lub specyfikacj

istotnych warunkéw zamowienia.

. Kwalifikacje wykonawcow przeprowadza si¢ w tych trybach przetargowych w ktorych to jest

wymagane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych

Komisja wnioskuje do kierownika o wezwanie wykonawcy do uzupelnienia dokumentow

podmiotowych zgodnie z art. 26 ust.3 ustawy Pzp.

W wyniku kwalifikacji wykonawcéw komisja moze wnioskowa¢ do kierownika w szczegdlnosci o:

a) zaproszenie do udzialu w postgpowaniu okreslonych wykonawcow

b) wykluczenie z postepowania przygotowujac informacj¢ zawierajaca uzasadnienie faktyczne i
prawne wykluczenia.

. O wniesieniu odwotania przewodniczacy niezwlocznie informuje kierownika i zwotuje posiedzenie

komisji - przepisy Dziatlu VI ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.
Sekretarz wysyla informacje o wniesieniu odwotania zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

. Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sg, na

wezwanie przewodniczacego, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezb¢dnych dla
opracowania stanowiska komisji w sprawie wniesionego odwolania.

. Komisja wykonuje inne, przewidziane ustawa i wynikajace z okolicznosci czynnosci konieczne na



skutek wniesienia odwotania.
§25
Informacja o udzieleniu zamoéwienia

Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego, sekretarz komisji, zamieszcza
ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

§26
Przechowywanie dokumentacji

Po zakonczeniu postgpowania sekretarz komisji przekazuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej z
postepowaniem wiasciwej komodrce organizacyjne;.



