ZARZADZENIE NR ..r..../2020

WOJTA GMNY NOWE PIEKUTY
z dnia** .grudnia 2020 r.

w sprawie: ustalenia procedur przeprowadzenia kontroli finansowo - podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku le$nego,

podatku od $rodkéw transportowych.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

/t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm./ WGjt Gminy Nowe Piekuty zarzadza co nastepuje:
§1
Ustala sie og6lne procedury przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej w zakresie

podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkdw

transportowych dla gminy Nowe Piekuty stanowigce zatgcznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.
82

Ustala sie plan kontroli podatkowej na rok 2021 w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku

rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkéw transportowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

83
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



do Zarzadzenia N r...../2020
Wojta Gminy Nowe Piekuty
zdnia.......... 12.2020 r.

Procedura kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
leSnego, podatku od $rodkoéw transportowych

il

1 Zasady przeprowadzania kontroli podatkowej regulujg przepisy Dziatu VI ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 z p6zn. zm.).

2. Zasady i tryb kontroli przedsiebiorcy regulujg réwniez przepisy rozdziatu 5 Ustawy z dnia 6
marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292 z p6zn. zm.).

82

1 Celem kontroli podatkowej jest:
1) rzetelno$¢ deklarowanych podstaw opodatkowania,
2) powszechno$¢ i prawidtowos¢ opodatkowania zgodnie

podatkowego,
3) zgodno$¢ ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikow,

na ktérych cigzy obowigzek podatkowy,
4) prawidtowos$¢ poboru optat przez inkasentow.
83

1 Zadaniem kontroli podatkowej jest wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow,

inkasentéw oraz nastepcdw prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
nie posiadajagcymi o0sobowos$ci prawnej,

z przepisami prawa

jednostkami organizacyjnymi, w tym spétkami
zwanych dalej "kontrolowanymi".
2. Kontrola podatkowa obejmuje w szczegélnosci:
1) powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania,
2) powierzchnie uzytkowe budynkéw lub ich cze$ci oraz sposob ich uzytkowania,
3) budowle lub ich czesci zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej,

4) dokumentacje ksiegowg w zakresie ust. 1-3,
5) dokumentacje dotyczgcg posiadanych $rodkow transportowych,

84

1 Skarbnik przygotowuje plan kontroli podatkowej po otrzymaniu pisemnych propozycji

od pracownikéw referatu oraz wyznacza pracownikow do kontroli.
2. Plan kontroli sporzadzany jest w terminie do 31 grudnia kazdego roku poprzedzajgcego

kontrole i przedktadany jest Wojtowi Gminy Nowe Piekuty do zatwierdzenia.

3. Kontrola podatkowa prowadzona jest zgodnie z planem.
4. Poza planem kontroli moga by¢ wszczynane kontrole podatkowe w przypadku gdy,

okolicznosci faktyczne uzasadniajg ich wszczecie lub z inicjatywy przetozonych.
5. Do obowigzkdw pracownikéw wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli nalezy:



1) przygotowywanie upowaznien,

2) zawiadomienie kontrolowanego o kontroli,

3) przygotowywanie danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli, w tym informacji z
innych komdrek organizacyjnych Urzedu Gminy Nowe Piekuty jak i z innych organow
podatkowych,

4) wpisywanie kontroli do rejestru kontroli prowadzonego w pokoju Nr 2

85

. Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu zawiadomienia o

zamiarze wszczecia kontroli podatkowej z zastrzezeniem art. 282 c.

. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz przed uptywem

30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie

zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli

wymaga ponownego zawiadomienia.

. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga zgody

lub wniosku kontrolowanego. W razie wyrazenia zgody lub ztozenia wniosku ustnie

kontrolujacy sporzadza adnotacje.

. Nie zawiadamia sie 0 zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okre$lonych w

art. 282 c¢ Ordynacji podatkowej.

. Z zastrzezeniem ust. 6 kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego

upowaznienia udzielonego przez Woéjta Gminy Nowe Piekuty.

. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej

kontrolowanemu, reprezentantowi kontrolowanego lub petnomocnikowi kontrolowanego a w

razie ich nieobecnos$ci pracownikowi kontrolowanego, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg

niezwtoczne podjecie kontroli.

. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 6 upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorecza

sie niezwtocznie jednak nie poOzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia

kontroli.

. Kontrolujacy w zakresie wynikajagcym z upowaznienia, sg w szczegdlno$ci uprawnieni do:

1) wstepu na grunt oraz do budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

2) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,

3) zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z

przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggdw, notatek,

wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

4) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrola,

5) zabezpieczania zebranych dowoddw,

6) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb

kontroli,

7) przestuchiwania Swiadkow, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art. 287
8 4 Ordynacji podatkowej,

8) zasiegania opinii biegtych.



9. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za zgodg kontrolowanego moga byc¢
przeprowadzane rowniez w siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawnié
prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnosciach
kontrolnych.

10. Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakoriczona bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu (uwzgledniajgc zapisy ustawy Prawo
przedsiebiorcéw). O kazdym przypadku nie zakoriczenia kontroli w terminie wskazanym w
upowaznieniu kontrolujacy zobowigzany jest zawiadomié¢ na piSmie kontrolowanego, podajac
przyczyny przedtuzenia terminu zakorniczenia kontroli i wskazujgc nowy termin jej
zakonczenia.

11. Przebieg kontroli dokumentuje sie w protokole. Stan faktyczny moze by¢ ponadto utrwalony
za pomocg aparatury rejestrujagcej obraz i dzwiek oraz magnetycznych, optycznych lub
elektronicznych nosnikéw informacji.

12. Protokdt kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie kontrolowanego,

2) wskazanie oséb kontrolujacych,

3) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

4) okreSlenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli,

5) opis dokonanych ustaleri faktycznych,

6) dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow,

7) ocene prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli,

8) pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia korekty
deklaracji,

9) pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie
swojego adresu dokonywanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonfczenia kontroli
podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowos$ci oraz o
skutkach niedopetnienia tego obowigzku.

13. Protokét podpisujg kontrolujacy i kontrolowany.

14 .Protokét jest sporzadzany w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza
sie kontrolowanemu.

15. Kontrola zostaje zakoriczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

16. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do tresci protokotu kontrolujacy rozpatruje je
i w terminie 14 dni zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujagc w
szczegdblnosci, ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym.

17. Pracownicy przeprowadzajgcy kontrole sporzadzajg roczne sprawozdanie z
przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia 31 marca roku nastepnego.

18. W sprawozdaniu nalezy przedstawi¢ ilos¢ skontrolowanych podatnikéw, efekty ekonomiczne

dla Gminy.



LP

Zakgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr...../2020
Wojta Gminy Nowe Piekuty
z dnia...... grudnia 2020 r.

Plan kontroli podatkowej na rok 2021

llo$é kontroli do
przeprowadzenia
Termin kontroli

maj 1
czerwiec 1
lipiec 1
sierpien 1

zakres kontroli

stwierdzenie zgodnos$ci danych zawartych w
informacji na podatek od nieruchomosci ze
stanem faktycznym

stwierdzenie zgodnos$ci danych zawartych
w informacji na podatek od nieruchomosci
ze stanem faktycznym

stwierdzenie zgodnosci danych zawartych w
informacji na podatek od nieruchomosci ze

stanem faktycznym
stwierdzenie zgodno$ci danych zawartych w

informacji na podatek od nieruchomosci ze stanem
faktycznym



